台州市学校行政后勤人员考核表

（20   —20   学年度）

学校（公章）                组别（科室）              填表日期

	姓名
	
	学历
	
	工种
	
	职务
	行政：
	专业技术职务：

	述  职  报  告（可另附页）

[主要指政治思想品德、文化专业知识水平，管理（服务）能力，工作成绩，履行职责等情况]



	                                                            签名               

                                                          年    月    日

	政

治

思

想

品

德

25分
	主要内容
	科室群众评价
	直接领导评价
	考核组评价
	综合

评价

	
	教师职务试行条例第八条的规定

教师职业道德
	优秀
	良好
	一般
	较差
	差
	平均得分
	
	
	

	
	
	人
	人
	人
	人
	人
	人
	
	
	得分：

	
	
	参加科室群众评价总人数：        人
	档次：

	
	考

勤
	事假         天/学年
	旷工     天/学年
	奖

惩
	

	
	
	病假         天/学年
	出勤率       %
	
	

	文

化

专

业

知

识

水

平

10分
	情    况

进修培训
	类别
	内    容
	举办单位
	成绩或学时数
	本要素得分

	
	
	学历进修
	
	
	
	

	
	
	继续教育
	
	
	
	

	
	研讨会情况

参加经验交流
	
	分

	工

作

能

力

10分
	[说明组织能力、管理（服务）能力、技能技巧等]
	本要素得分

	
	
	分

	工

作

成

绩

30分
	[说明在管理（服务）工作中取得的成果（发表文章、改革装置、科研等）]
	本要素得分


	
	
	分

	履

行

职

责

情

况

25分
	[说明完成工作量情况（含兼课情况）]
	 本要素得分

	
	
	

	
	兼

课

情

况
	
	听

课

情

况
	
	分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学

校

考

核

组

考

核

意

见
	考核表内所填写内容的审核意见
	

	
	考核组评价意见
	工作态度

思想品德
	

	
	
	水平和业绩

教育教学
	

	
	
	总得分
	
	等次
	
	组长(签名)：      年   月   日

	学

校

领

导

意

见
	签名

      年   月   日
	被

考

核

人

意

见
	签名

    年   月   日
	人事科审核意见
	      年   月   日


注：1、考核表中所有栏目不留空白栏（如有空白须加盖空白章）。2、统一用8K双面印。
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