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说明：（1）符号：出勤√；迟到、早退⊙；事假○；病假△；旷工×。
（2）科室负责人每天要认真按规定符号如实填写（准确到半天）。

（3）本表在翌月1日由办公室负责收集统计。

（4）当月积假及补休等情况请在“补休情况”栏注明。

                                                                                                                                     科室负责人：______________________（签名）

