附件2  全国干部人事档案专项审核工作专用

干部任免审批表
	姓  名
	张XX
	性  别
	男
	出生年月(  岁)
	1983.04

（37岁）
	照  片

(请单独上交2存蓝底或白底免冠彩照到各组)

	民  族
	X 族
	籍  贯
	四川双流
	出 生 地
	四川米易
	

	入  党
时  间
	2012.05

（群众者，填群众；民主党派者，填：九三、民盟…
	参加工
作时间
	2005.07
	健康状况
	健康、一般或较差
	

	专业技
术职务
	中小学X级
	熟悉专业有何专长
	熟悉的工作业务及专长
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	本科

教育学学士
	毕业院校系及专业
	西华师范大学

教育科学学院心理学专业(系)

	
	在  职
教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	现  任  职  务
	 攀枝花市实验学校第X党支部委员、XX科长 （党内职务在前）

（无职务者填：攀枝花市实验学校初中语文教师）

	拟  任  职  务
	(不填)

	拟  免  职  务
	(不填)

	简
历
	①填写时勿随意改动表格，②请使用仿宋5号字体，不够填的请缩小字体、行距，③确保填完后仍是2页。
（1）大、中专院校学习毕业后参加工作的，从大、中专院校学习时填起；

（2）简历要按照本人不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写。在同一单位工作，也应根据部门、行政职务、党内职务、专业技术职务等发生变化的情况分段填写——尽可能完善填写。

注意:①时间间隔用破折号的一半“—”连结，时间后空两格写汉字内容，②参加工作后，上下段简历时间的接续应在同一月。

（3）①若某一项内容发生的时间，完全含在其中一个时间段中，如：参加党校或行政学院学习三个月以上的，在职攻读学历、学位、临时离开工作单位连续半年以上及到基层挂职锻炼等，均应在本段简历后注明，用“（其间：xxxx.xx——xxxx.xx  XXXX学习）”表示；

②上述情况跨两个及两个以上简历段的，应在该经历结束所在简历段后另起一行以“（xxxx.xx——xxxx.xx ……）注明，但不写“其间：”。
（4）涉及攀枝花市实验学校更名的，请注意更名时间。（校名变更时间附后）
（5）以蒋四海（1995年工作）、杨崑(2005年工作)为例(填写参考见第三页)。 




	奖
惩
情
况
	（①填写部分的主要荣誉情况；②受处分的,要填写因何问题经何单位批准受何种处分,何年经批准撤销何种处分。③没有受过奖励和处分的,要填“无”）如：
2016.11  获”攀枝花市教育体育宣传工作先进个人”称号
……
处分：

20xx.xx  因违反…（师德规定、廉洁纪律等）…，被攀枝花市实验学校党委给予警告处分。

	年核
度结
考果
	2018年年度考核合格；
2019年年度考核合格。

	任
免
理
由
	(不填)

	家
庭
主
要
成
员
及
重
要
社
会
关
系
	称 谓
	姓  名
	年龄
	政 治
面 貌
	工 作 单 位 及 职 务

	
	妻子
	Xxx
	xxxxxx
	群众
	xxxxxxx（单位及职务）

	
	儿子
	Xxx
	xxxxxx
	群众
	xxxxxxx学校学生

	
	父亲
	Xxx
	xxxxxx
	群众
	原xx（单位）xxx（职务）（退休）

	
	母亲
	Xxx
	xxxxxx
	中共党员
	xxxxxxx（退休）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	呈
报
单
位
	                                  2020 年 8 月 31 日

	审意
批
机
关见
	       (盖章)
        年  月  日
	行任政免机意关见
	       (盖章)
       年  月  日


《干部任免审批表》“简历”栏填写参考



yyyy.mm--yyyy.mm  xxxx大学xxxx专业学习

1995.07—1998.09  攀枝花市第八中学校xxxx教师

1998.09—2013.09  攀枝花市实验学校xxxx教师

 (1997.09—2000.06 在四川教育学院数学与应用数学专业在职学习)

2013.09--2015.02  攀枝花市实验学校年级副主任(其间:2013.12聘为高级教师)

2015.02--2018.06  攀枝花市实验学校中学教务室主任[其间:2017.08学校更名为“攀枝花市第四初级中学校(攀枝花市实验学校)”,升为副县级单位]

2018.06--2019.01  攀枝花市第四初级中学校(攀枝花市实验学校)教务科科长(副科级)

2019.01--2020.08  攀枝花市第四初级中学校(攀枝花市实验学校)纪委委员、教务科科长(其间:2019.08学校更名为“攀枝花市实验学校”)

2020.08--         攀枝花市实验学校纪委委员、人事劳资科科长（正科级）


学校更名时间，用于您填写入校时的学校名称：

（一）合校前小学名称变更
1978年  成立渡口市炳草岗第三小学

1980年  渡口市炳草岗第三小学更名为渡口市临江路小学
1984年  渡口市临江路小学更名为渡口市师范附小
1987年  渡口市师范附小更名为攀枝花市师范附小

1998.06  攀枝花市师范附小与攀枝花市第八中学合并成立攀枝花市实验学校

（二）合校前初中名称变更
1984年  攀枝花市第八中学建成

1998.06  攀枝花市师范附小与攀枝花市第八中学合并成立攀枝花市实验学校

（三）合校后至今

2017.07  攀枝花市实验学校更名为攀枝花市第四初级中学校(攀枝花市实验学校)
2019.08  学校更名为攀枝花市实验学校，攀枝花市第十一中小学校成建制并入攀枝花市实验学校。
年龄计算截止时间：2020.8.31





家庭成员中：①已离退休的，需在工作单位及职务后加括号注明（已退休或已离休）；②已去世的，年龄不填，在原单位及其职务后注明（已去世）；③单位名已变的，在退休时单位名前加“原”字样；④没有单位的，填居住地址（详细户籍信息）；⑤已离婚的，不填（对方信息）。





时间段“yyyy.mm--yyyy.mm”后，输入 2个空格再书写汉字。


上下段时间接续应在同一月。








中小学二级为初级


中小学一级为中级


中小学高级为高级





因为该“在职教育”起讫时间跨两个简历段，所以在结束段落后另起一行注明，但不写“其间”。





最后一个“—”后，输入9个空格再书写汉字。








