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教师调代课流程图





通知


由教务处通知相关任课老师调代课信息





申请


调（代）课教师登录智慧校园系统OA请假





审批


专业部、教务处、分管领导进行审批








课程是否自行或专业部协调调好





同意








报备至教务甘叶丽处并填写调代课记录表











教务协助调代课





是





否





结束


档案归档








